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山形市では、令和７・８年度競争入札参加資格審査申請【物品・業務委託】から、        

「やまがた e 申請（山形市電子申請サービス）」による電子申請を開始します。 

原則として、電子申請を利用し申請していただくようお願いします。 
 

競争入札参加資格審査申請の提出書類については、「令和７・８年度競争入札参加資格審査申請

要領【物品・業務委託】」に基づき作成・準備してください。 

電子申請の手順は、２頁以降をご覧ください。 

事情があり電子申請の利用が困難な場合に限り、郵送（紙申請）を受け付けます。 

 

 

 

 

（１）連絡先メールアドレスについて 

この申請では、連絡先メールアドレス認証を使用します。（４～５頁を参照） 

連絡先アドレス確認メール、申込完了通知メール、申請受理通知メール、その他この申請に関わる

連絡に使用しますので、提出書類「様式１ 競争入札参加資格審査申請書（物品・業務委託）」内の

担当者メールアドレスを入力してください。 
 
 

（２）添付ファイルの形式等について 

全ての提出書類について、電子申請時に電子データを添付し提出していただきます。 
 

添付ファイル形式 
ＰＤＦ形式のみ※１ 

注１：原則として圧縮しない（zip 形式等にしない） 

注２：暗号化しない 

添付ファイル数 最大２０個まで※２ 

添付データ容量 合計で最大３０ＭＢまでを目安 

スキャン解像度等 カラー、モノクロは問わない 300dpi 以上※３ 

 

※１ 申請様式はエクセルファイルで提供しておりますが、全ての提出書類は必ずＰＤＦ 

形式に変換してから添付してください。 

また、押印のある書類（使用印鑑届等）や証明書（印鑑証明書等）はスキャンして   

ＰＤＦ化してください。 

※２ 複数の様式をＰＤＦ化する際は、可能な限り１つのファイルにまとめていただき、  

できるだけ少ないファイル数で添付してください。 

   なお、添付するファイル名には事業者等の名称を入れてください。複数のファイルを

添付する場合は、ナンバリングをして添付するようにしてください。 

（ファイル名の例）「〇〇株式会社_１.pdf」「〇〇株式会社_２.pdf」 

※３ 不鮮明で審査時に確認できないものは再提出を求めることがあります。  

１ 電子申請について 

２ 電子申請の留意点 
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競争入札参加資格審査の電子申請は、以下のＵＲＬから申請が可能です。 

 

【物品・業務委託】 

https://apply.e-tumo.jp/city-yamagata-yamagata-u/offer/offerList_detail?tempSeq=14696 

 

（１）入力フォームの申請手順 

１  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（やまがたｅ申請にアクセスしてから、この申請ページを検索 

することも可能です。検索キーワードに「入札」と入力して検索

してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

山形市公式ホームページ

の「令和７・８年度競争 

入札参加資格審査申請」 

ページ内のリンク、または

上記ＵＲＬから「やまがた

ｅ申請」の電子申請ページ

にアクセスします。 

 

【物品・業務委託】の申請

ページを開き、 

利用者登録せずに申し 

込 む 方 は こ ち ら ＞ を  

クリックします。 

 

なお、受付開始までは、こ

のページを開くことが出

来ません。 

 

 

 

 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業

務

委託） 

３ 電子申請の申請手順 

202５年４月３日９時00分～202７年３月３１日23時59分 

山形市 令和７・８年度競争入札参加 

資格審査申請（物品・業務委託）【随時申

請】 

 
受付開始日時 2025年4月3日09時00分 

受付終了日時 2027年3月31日23時59分 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 

https://apply.e-tumo.jp/city-yamagata-yamagata-u/offer/offerList_detail?tempSeq=14696
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２  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「手続き説明」のページ

が開いたら、説明を必ず

お読みください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 

 

 

 

 

 

 

 

利用規約を確認いただき、

ご理解いただけたら、 

同意する ＞をクリック

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

2025年4月3日9時00分～2027年3月31日23時59分 

受付期間は、2025年4月3日9時00分～2027年3月31日23時59分です。 

財政部調達契約課 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 
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４  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「利用者ＩＤ入力」ページ

が開いたら、連絡先メール

アドレスを入力（２か所）

し 、 完 了 す る  ＞ を   

クリックしてください。 

 

申請に必要なＵＲＬ・整理

番号・パスワード等の  

通知、受理通知等に使用 

しますので、この申請を 

担当される方が日頃使用

しているメールアドレス

にしてください。 

 

５  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「メール送信完了」の  

ページが開いたら、連絡先

メールアドレスにメール

が届いたかを確認して 

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２か所に同一の

アドレスを入力 

※※【重要】※※ 

迷惑メール対策を行っている場合には 

「 city-yamagata-yamagata@apply.e-tumo.jp 」 

からのメールが受信可能な設定に変更してください。 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 
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６  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「【連絡先アドレス確認 

メール】」が届きますので、

メール内の「申込画面  

へのURL」をクリックし   

アクセスしてください。 

 

メールが届かない場合は、

アドレスの入力誤りや 

迷惑メール対策の影響等

が考えられますので、確認

のうえ、再度１から順に 

手続きしてください。 

７ 

⑴ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申込」ページにて、以下

の情報を入力してくだ  

さい。 

 

①（必須）本社・本店の

所在地区分を選択 

 

②（必須）申請者の氏名 

または法人名（商号・名称）

を入力 

 

③（必須）この申請の担

当者氏名を入力(行政書士

が代理申請する場合は⑤

と同じ） 

 

④（必須）この申請の担当

者の連絡先電話番号を 

入力(ハイフン不要） 

 

 

⑤、⑥（任意）行政書士が

代理申請する場合は入力

(氏名、行政書士登録番号） 

 

① 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

② 

③  

④  

⑤  

⑥  

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 
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７ 

⑵ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦（必須）申請書類（添付

資料含む）をアップロード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

添付ファイルのデータ 

容量は合計で３０ＭＢ 

までを目安としてくだ 

さい。また、ファイル数は

最大２０個まで添付が 

可能ですが、できるだけ 

少ないファイル数で添付

してください。 

 

 

⑧ ①～⑦の入力及び 

添付が完了したら、 

確認へ進む ＞から申込

確認のページに進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑴ 添付ファイルボタンを

クリックし、下画面に進み

ます。 

⑵ ファイルの選択からファイルを指定し、 

添付するで、添付対象としたうえで、 

＜ 入力へ戻るから上画面に戻ります。 

⑶ ここにアップロードする 

ファイル名が表示されたこと 

を確認し、確認へ進むから 

次の手続きに進みます。 

※※【重要】※※ 

すべての添付ファイルは、

必ず【ＰＤＦ形式】にして添

付してください。 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

⑦  

⑧  

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 
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８  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申込確認」のページ 

に入力した内容が表示 

されますので、誤りが 

ないか、よく確認して 

ください。 

内容が正しければ、 

申込む ＞ 

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

内容に誤りがある場合

は、＜ 入力へ戻るから

「申込」ページに戻り修

正してください。 

 

９  

 

 

 

「申込完了」ページ 

に表示される 

「整理番号 １２桁」 

「パスワード １０桁」を

保管してください。 

 

以上で、申込みは完了で

す。 

 

 

 

 

※※【重要】※※ 

すべての添付ファイルは、 

必ず【ＰＤＦ形式】にして 

添付してください。 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

〇〇株式会社 

山形 太郎 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請書.pdf 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 
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※※【注意】※※ 

 申込みが完了した後に、入力した内容の誤りに気付いた場合は、「（４）入

力内容を修正するとき」を参照してください。 

※再度新たに申し込むなど、申込みの重複は絶対に行わないでください。 

 

（２）申込完了通知メール 

１   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込みが完了すると、連絡

先メールアドレス宛に 

「【申込完了通知メール】」

が届きます。 

 

このメールを受信した 

ことにより、申請を受付 

したこととなりますので、

保管してください。 

 

 

（３）申請受理通知メール 

１  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出書類の審査が完了 

すると、連絡先メールアド

レス宛に 

「【申請受理通知メール】」

をお送りします。 

 

このメールを受信した 

ことにより、審査が完了 

したこととなります。 

 

※別途、紙で「受理票」を

お送りすることはしま 

せんので、このメールを 

保管してください。 

  

〇〇株式会社 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

【随時申請】 
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（４）入力内容を修正するとき 

申込みが完了した後に、入力した内容の誤りに気付いた場合は、この手引きの末尾にある     

４ 問合せ先まで電話にてご連絡ください。 

この時、「事業者名」と「整理番号」をお伝えください。 

申込内容を確認のうえ電子申請による修正が必要であると判断した場合、山形市側がシステム上で 

「返却」を行います。その後以下の手順に沿って修正を行ってください。 

※連絡をしないで修正したり、再度新たに申し込むなどは絶対に行わないでください。 

 

１  「やまがたｅ申請」の  

山形市電子申請ページに

アクセスし、 

＞  申 込 内 容 照 会 を   

クリックします。 

 

 

２  

 

 

 

「申込照会」ページが開い

たら、申込完了通知メール

に記載してある整理番号

とパスワードを入力し、 

照会する ＞をクリック

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

整理番号 

パスワードを 

それぞれ入力 
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３  

 

「申込詳細」ページが開

いたら、手続き名、処理

状況が「返却中」である

こと、申込内容をご確認

ください。 

 

この手続きで間違いなけ

れば 

修正する ＞をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４  

 

 

 

 

 

「申込変更」ページが開

いたら、該当箇所に修正

する内容を入力（又は添

付）し、 

確認へ進む ＞をクリッ

クしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

2025年４月３日12時00分 申込 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 
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５ 

 

 

 

 

 

 

「申込変更確認」ページが

開いたら、修正した内容が

反映しているか再度確認

してください。 

 

 

※修正箇所は、太字で表示

されます。 

 

確認後修正する ＞を 

クリックしてください。 

 

６  「申込変更完了」ページ

が開いたら、修正作業は

完了です。 

 

 

 

 

 

 

山形市財政部調達契約課 

電 話 ０２３－６４１－１２１２ 内線283・284・295・296 

ＦＡＸ ０２３－６２４－８８９５ 

４ 問合せ先 

令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託） 

2025年４月３日12時00分 申込 

山形市令和７・８年度競争入札参加資格審査申請（物品・業務委託）【随時申請】 


