
 

山形市・個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学援助事務基幹システムファイル 

行政機関等の名称 山形市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 

教育総務課 

個人情報ファイルの利用目
的 

就学援助の認定及び支給のため 

記録項目 

１申請者氏名、２住所、３生年月日、３世帯構成、

４性別、５宛名番号、６世帯番号、７子の氏名、

８子の小中学校名、９子の学年、１０子の認定状

況、１１口座情報 

記録範囲 申請者及びその子（小中学生に限る） 

記録情報の収集方法 保護者等からの申請 

要配慮個人情報が含まれる 
ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）市民生活部市民相談課 

（所在地）〒990-0047  

山形市旅篭町２－３－２５ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

法第６０条第２項第１

号（電算処理ファイル） □法第６０条第２項第

２号 

 （マニュアル処理フ

ァイル） 
施行令第２１条第７項に

該当するファイル 

有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

（非該当） 



 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

- 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

- 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

（実施なし） 

備考 - 

 

 

 

 



 

山形市・個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 児童生徒の就学事務学齢簿システム 

行政機関等の名称 山形市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 

学校教育課 

個人情報ファイルの利用目
的 

学校教育法施行令に基づき、就学事務を着実に行

うため、学齢簿の編成などを行う。 

記録項目 

１個人番号、２異動事由、３異動年月日、４氏名、

５性別、６生年月日、７国籍、８住所、９保護者

氏名、１０指定校（小学校）、１１就学校（小学

校）、１２就学期間（小学校）、 １３指定校（中

学校）、１４就学校（中学校）、１５就学期間（中

学校）、１６学年、１７原級留置状況、１８学級

区分、１９区域外就学情報、２０住所閲覧防止届

出情報リストへの登載の有無 

記録範囲 

山形市に居住する児童生徒（在籍時点における高

校生は除く）、山形市立小中学校に在籍する児童

生徒（在籍時点における高校生は除く） 

記録情報の収集方法 
住民基本台帳との連携、保護者及び学校からの各

種申請及び届出 

要配慮個人情報が含まれる 
ときは、その旨 

含む 

記録情報の経常的提供先 
児童生徒の転出先及び転入元となる他市町村教育

委員会、村山教育事務所 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）市民生活部市民相談課 

（所在地）〒990-0047  

山形市旅篭町２－３－２５ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

法第６０条第２項第１

号（電算処理ファイル） □法第６０条第２項第

２号 

 （マニュアル処理フ

ァイル） 
施行令第２１条第７項に

該当するファイル 

□有 無 



 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

（非該当） 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

- 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

- 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

（実施なし） 

備考 - 

 

 

 

 



 

山形市・個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 教科用図書給与児童生徒名簿 

行政機関等の名称 山形市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 

学校教育課 

個人情報ファイルの利用目
的 

義務教育諸学校の教科用図書の無償に関する法律

に基づき、市立小中学校に在籍する児童・生徒に

対する教科用図書の給与事務を行う。 

記録項目 
１学校名、２学年、３学級名、４給与児童数、５

給与年月日、６児童生徒氏名、７教科用図書情報 

記録範囲 山形市立小中学校に在籍する児童生徒 

記録情報の収集方法 各学校からの提出 

要配慮個人情報が含まれる 
ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）市民生活部市民相談課 

（所在地）〒990-0047  

山形市旅篭町２－３－２５ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１

号（電算処理ファイル） 法第６０条第２項第

２号 

 （マニュアル処理フ

ァイル） 
施行令第２１条第７項に

該当するファイル 

□有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

（非該当） 



 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

- 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

- 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

（実施なし） 

備考 - 

 

 

 

 



 

山形市・個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 指導要録（学校保管） 

行政機関等の名称 山形市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 

学校教育課 

個人情報ファイルの利用目
的 

学校教育法施行規則に基づき、学校が児童生徒の

学籍並びに指導の過程及び結果の要約を記録し，

その後の指導及び外部に対する証明等に役立たせ

る。 

記録項目 

１番号、２氏名、３生年月日、４住所、５保護者

氏名、６学習の記録、７行動の記録、８所見、９

出欠の記録、１０入学日、１１進学先、１２学校

名、１３校長氏名、１４学級担任氏名 

記録範囲 
当該学校に在籍する児童生徒、在籍していた児童

生徒 

記録情報の収集方法 本人及び家族、学校 

要配慮個人情報が含まれる 
ときは、その旨 

含む 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）市民生活部市民相談課 

（所在地）〒990-0047  

山形市旅篭町２－３－２５ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

法第６０条第２項第１

号（電算処理ファイル） □法第６０条第２項第

２号 

 （マニュアル処理フ

ァイル） 
施行令第２１条第７項に

該当するファイル 

有 □無 



 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

（非該当） 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

- 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

- 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

（実施なし） 

備考 - 

 

 

 

 



 

山形市・個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 出席簿（学校保管） 

行政機関等の名称 山形市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 

学校教育課 

個人情報ファイルの利用目
的 

学校教育法施行規則に基づき、学校が児童生徒の

出席状況を管理する。 

記録項目 

１番号、2氏名、３出席の状況、４授業日数、５出

席すべき日数、６出席日数、７病欠席数、８事故

欠席数、９出席停止数、１０忌引等数、１１遅刻

数、１２早退数、１３学級名、１４学級担任氏名 

記録範囲 
当該学校に在籍する児童生徒、在籍していた児童

生徒 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれる 
ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）市民生活部市民相談課 

（所在地）〒990-0047  

山形市旅篭町２－３－２５ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１

号（電算処理ファイル） 法第６０条第２項第

２号 

 （マニュアル処理フ

ァイル） 
施行令第２１条第７項に

該当するファイル 

□有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

（非該当） 



 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

- 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

- 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

（実施なし） 

備考 - 

 

 

 

 



 

山形市・個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 図書館情報システムファイル 

行政機関等の名称 山形市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 

図書館 

個人情報ファイルの利用目
的 

図書の貸出及び予約等、図書館としてのサービス

提供のため。 

記録項目 

1氏名、2住所、3生年月日、4電話番号、5メールア

ドレス（希望者のみ）、6通勤・通学先(該当時の

み)、7図書の貸出状況、8図書の予約状況 

記録範囲 貸出カードの交付をうけている者 

記録情報の収集方法 
貸出カードの交付をうけようとする者による申請

書の提出 

要配慮個人情報が含まれる 
ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）市民生活部市民相談課 

（所在地）〒990-0047  

山形市旅篭町２－３－２５ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

法第６０条第２項第１

号（電算処理ファイル） □法第６０条第２項第

２号 

 （マニュアル処理フ

ァイル） 
施行令第２１条第７項に

該当するファイル 

□有 無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

（非該当） 



 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

- 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

- 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

（実施なし） 

備考 - 

 

 

 

 



 

山形市・個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校給食費等口座振替依頼書 

行政機関等の名称 山形市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 

学校給食センター 

個人情報ファイルの利用目
的 

学校給食費の口座振替登録のために利用する。 

記録項目 
１住所、２氏名、３児童・生徒名、４学校名、５

学年、６電話番号、７賦課番号、８口座情報 

記録範囲 学校給食費等口座振替依頼書を提出した者 

記録情報の収集方法 学校給食費等口座振替依頼書 

要配慮個人情報が含まれる 
ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）市民生活部市民相談課 

（所在地）〒990-0047  

山形市旅篭町２－３－２５ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１

号（電算処理ファイル） 法第６０条第２項第

２号 

 （マニュアル処理フ

ァイル） 
施行令第２１条第７項に

該当するファイル 

□有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

（非該当） 



 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

- 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

- 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

（実施なし） 

備考 - 

 

 

 

 



 

山形市・個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校給食費賦課台帳ファイル（小学校） 

行政機関等の名称 山形市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 

学校給食センター 

個人情報ファイルの利用目
的 

小学校給食費の賦課徴収管理のために利用する。 

記録項目 

１賦課番号、２学校名、３学年、４住所、５電話

番号、６児童生徒名、７保護者名、８予定食数、

９確定食数、１０牛乳停止該当、１１口座情報、

１２年間予定給食費、１３給食費年間確定額、１

４年間収納額、１５未納額、１６還付額、１７月

別収納額 

記録範囲 山形市立小学校に在籍する児童生徒 

記録情報の収集方法 
学校給食費等口座振替依頼書、給食申込書、学齢

簿 

要配慮個人情報が含まれる 
ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）市民生活部市民相談課 

（所在地）〒990-0047  

山形市旅篭町２－３－２５ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

法第６０条第２項第１

号（電算処理ファイル） □法第６０条第２項第

２号 

 （マニュアル処理フ

ァイル） 
施行令第２１条第７項に

該当するファイル 

有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

（非該当） 



 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

- 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

- 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

（実施なし） 

備考 - 

 

 

 

 



 

山形市・個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校給食費賦課台帳ファイル（中学校） 

行政機関等の名称 山形市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 

学校給食センター 

個人情報ファイルの利用目
的 

中学校給食費の賦課徴収管理のために利用する。 

記録項目 

１賦課番号、２学校名、３学年、４住所、５電話

番号、６児童生徒名、７保護者名、８予定食数、

９確定食数、１０牛乳停止該当、１１口座情報、

１２年間予定給食費、１３給食費年間確定額、１

４年間収納額、１５未納額、１６還付額、１７月

別収納額 

記録範囲 山形市立中学校に在籍する児童生徒 

記録情報の収集方法 
学校給食費等口座振替依頼書、給食申込書、学齢

簿 

要配慮個人情報が含まれる 
ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）市民生活部市民相談課 

（所在地）〒990-0047  

山形市旅篭町２－３－２５ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

法第６０条第２項第１

号（電算処理ファイル） □法第６０条第２項第

２号 

 （マニュアル処理フ

ァイル） 
施行令第２１条第７項に

該当するファイル 

有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

（非該当） 



 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

- 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

- 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

（実施なし） 

備考 - 

 

 

 

 



 

山形市・個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 
生徒指導要録 校務支援システム（e-教務）ファ

イル 

行政機関等の名称 山形市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 

商業高等学校 

個人情報ファイルの利用目
的 

在籍及び卒業生徒の学籍及び成績管理のために利

用する。 

記録項目 

１各在学学年時のクラス及び出席番号、２生徒氏

名、３生徒氏名ふりがな、４生徒現住所、５保護

者氏 名、６保護者氏名ふりがな、７保護者現住所、

８入学前の経歴、９学校名・所在地・課程名・学

科名、１０ 入学・編入学日、１１転入学日、１２

転学・退学日、１３卒業年月日、１４進学先就職 先

等の記録、１５各在校年度の担任名及び校長名、

１６各教科・科目等の修得単位数の記録、１７各

科目ごとの修得単位の計、１８総合的な学習の時

間の修得単位数の記録、１９合計取得単位数、２

０各教科・科目等の学習の記録、２１科目名、２

２各学年ごとの評 

記録範囲 在籍生徒及び卒業生徒 

記録情報の収集方法 本人、保護者 

要配慮個人情報が含まれる 
ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）市民生活部市民相談課 

（所在地）〒990-0047  

山形市旅篭町２－３－２５ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

- 

個人情報ファイルの種別 
法第６０条第２項第１

号（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第

２号 

 （マニュアル処理フ



 

施行令第２１条第７項に

該当するファイル 

□有 無 

ァイル） 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

（非該当） 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

- 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

- 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

（実施なし） 

備考 - 

 

 

 

 


