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山形市職員採用試験 

インターネット申込み手続ガイド 

 

・インターネットによる申込は、【やまがた e 申請】のホームページより行います。 

 

山形市公式ホームページ「職員採用情報」 

＜https://www.city.yamagata-yamagata.lg.jp/shiseijoho/shokuin/1007014/index.html＞ 

の【やまがた e 申請】のリンクからアクセスできます。  

 

 ※【やまがた e 申請】の申請団体選択で「山形市」を選択してください。 

 （上記【やまがた e 申請】のリンクは「山形市」を選択した後のページです。） 

※本申込には、【やまがた e 申請】の利用者情報登録（利用者 ID の取得）は不要です。 

 

手続きの流れ 

★申込の前に！ 

必ず、希望する試験の「受験案内」で申込手続等を確認してください。 

「受験案内」は山形市公式ホームページの「職員採用情報」からダウンロードできます。 

 

①受験申込（２ページ～） 

本ガイドに従った手続きをしない場合、申込が行われない場合があります。 

※申し込み内容の確認について（１２ページ～） 

※申し込み内容の修正について（１４ページ～） 

 

②申込受理（１８ページ） 

山形市職員課で申込内容を確認後、不備等がなければ申込を受理します。 

 

③写真票・受験票のダウンロード（１８ページ～） 

写真票・受験票のアップロードが完了したらメールでお知らせしますので、各自でダウンロ

ードしてください。 

 

【連絡先及び問い合わせ先】 

山形市役所職員課 TEL：023-641-1212 内線 266 FAX：624-8406 
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申し込み手続きについて 

以下は、【やまがた e 申請】の申請団体選択で「山形市」を選択した後の手続きからの説明とします。 

①受験申込 

 

○「手続き一覧」の中から試験区分に応じた採用試験の手続き名をクリックします。 

 

 

次ページに移動します。 

○「利用者登録せずに申し込む方はこちら」をクリックします。 

 

 

 

 

 

「利用者登録をせずに申し込

む方はこちら」をクリック。 
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利用規約に移動します。 

 

○利用規約を確認し、「同意する」をクリックします。 

 

メールアドレス入力画面に移動します。 

 

 

○メールアドレスを入力し、「完了する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用規約を確認し

「同意する」をクリ

ック。 

 

メールアドレスを入

力し、「完了する」を

クリック。 
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メール送信完了画面に移動します。 

 

※登録したメールアドレスにメールが送信されます。 

受信したメールに記載されているＵＲＬにアクセスして申請書に申込者情報を入力してください。 
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≪申込者情報入力画面≫ 

申請日から申込者の情報を入力していきます。 

 

 

 

 

【試験種類・区分】 

試験区分を選択してください。 

※複数の試験に申し込むことは

できません。 

【氏名（ｶﾅ）】 

半角ｶﾀｶﾅで入力してください。 
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【学歴】 

 

【電話番号】 

必ず連絡のとれる番号を入力

してください。 

携帯電話でも構いません。 

【卒・卒業見込などの別】 

令和８年度に卒業見込の方は「卒業

見込」を選択してください。（令和

９年度以降に卒業予定の方は「在

学」を選択してください。） 

【学歴】 

学歴の入力欄は直近のものから小学校まで

すべて入力してください。 

※大学が最終学歴の一般的な方の場合は、 

大学－高校－中学校－小学校の順に入力す

ることになります。 

※必ず小学校まで入力してください。 

※学科名も忘れずに入力してください。 

（大学・高校などは学部学科名を必ずお確か

めの上、ご入力ください。） 

 

在学期間１から在学期間４の欄までで入力

しきれない場合は、入力できる学歴までで結

構ですが、入力しきれなかった学歴について

は画面下部「通信欄」に入力してください。 

【住所】 

地番等も全て全角で入力してください。 
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【職歴】 

 

 

【検定・資格・免許】 

 

【職歴】 

該当する方のみ、直近のものから 

２つまで入力してください。 

【検定・資格・免許】 

取得済み（見込み）の資格・免許等

がある場合は入力してください。 
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【添付ファイル】 

※試験区分により、必要書類や添付の要否が異なります。受験案内をご確認の上、必要な書類を添

付してください。 

 
 

 

次の画面に移ったら、「参照」をクリックしてパソ

コンなどのフォルダから添付するデータを選択

します。 

この際、ワードやエクセルデータの拡張子はホー

ムページからダウンロードした形式のままにし

てください。 

選択後、「添付する」をクリックするとその下部の

「添付結果」にデータが表示されます。 

データが添付されたのを確認したら、

「入力へ戻る」をクリックします。 

【添付ファイル】 

受験資格の確認に必要な書類や

面接シート、写真票受験票等のデ

ータを添付します。 

まず、「添付ファイル」の項目を

クリックします。 
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○すべての項目の入力が終わりましたら、「確認へ進む」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力必須項目です。 

かならず文面を確認し

たうえ、日付及び「相違

なし」のチェックを入れ

てください。 

必ず文面を確認したう

え、日付を入力し、「相違

なし」にチェックを入れ

てください。 

すべての項目の入力が終

わりましたら、「確認へ進

む」をクリック。 

申し込み画面に戻ると、添付フ

ァイルの項目内に添付するデ

ータが表示されます。 
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申し込んだ内容の確認画面に移動します。 

 

○申し込んだ内容を確認し、画面の１番下までスクロールします。 

 

 

 

○入力内容に誤りがないことを確認したら「申込む」をクリックします。 

 

 

入力内容に誤りがないこ

とを確認したら「申込む」

をクリック。 

全角か半角か、学部学科は合ってい

るか、期間の誤りがないかなど、 

入念に最終確認をしてください。 
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次ページに移動します。 

 

○ホップアップが表示されます。確認のうえ、「OK」をクリックしてください。 

 

申込内容の照会や写真票・受験票をダウンロードする際に必要な「整理番号」「パスワード」が発

行されますので、控えたうえで他人に知られないよう大切に保管してください。 

 

 

 

 

 

 

「整理番号」「パスワー

ド」は送信されるメール

にも記載されています。 

※登録したメールアドレスにも

【申込完了通知メール】が送信さ

れますので、必ず確認してくださ

い。 

以上で、申込み手続きは完了となります。 
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＜申し込み内容の確認＞ 

申し込みが完了した後、再度、申し込んだ内容を確認することができます。 

 

申込み時と同様に、【やまがた e 申請】のホームページにアクセスします。 

 

○トップページの「申込内容照会」をクリックします。 

 

 

申込内容照会ページへ移動します。 

 

○申し込み手続きガイドの１１ページで発行された「整理番号」「パスワード」を入力して、「照会する」をク

リックしてください。 

  

「申込内容照会」をクリック。 

 

「照会する」をクリック。 
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次ページに移動します。 

 

○自分が申し込んだ内容を確認することができます。 

 

  

※「処理状況」の表示について 

↓処理待ち ＝ 申込み完了状態 

↓処理中（返信未） ＝ 申込受理状態 

↓処理中（返信済） ＝ 写真票・受験票アップロード完了状態 

↓完了 ＝ 受験者が写真票・受験票をダウンロード済み状態 
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＜申し込み内容の修正＞ 

申し込みを完了した後、申し込んだ内容を修正することができます。 

 

申込み時と同様に、【やまがた e 申請】のホームページにアクセスします。 

 

○トップページの「申込内容照会」をクリックします。 

 

 

 

申込内容照会ページへ移動します。 

 

○申し込み手続きガイドの１１ページで発行された「整理番号」「パスワード」を入力して、「照会する」をク

リックしてください。 

  

「申込内容照会」をクリック。 

 

「照会する」をクリック。 
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次ページに移動します。 

 

○自分が申し込んだ内容を確認することができます。 

 申込内容照会画面下までスクロールします。 

 

「修正する」の項目が現れます。 

 

○申込内容照会画面下の「修正する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「修正する」をクリック。 
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次のページに移動します。 

 

 

 

○申込者情報入力画面で申込内容を修正入力します。 

修正が終わったら、「確認へ進む」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「確認へ進む」をクリック。 
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申し込んだ内容の確認画面に移動します。 

 

○修正箇所を確認し間違いがなければ、「修正する」をクリックします。 

 

 

次ページに移動します。 

 
以上で申込内容の修正は終了です。 

  

「修正する」をクリック。 
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②申込受理 

山形市役所職員課で申込内容を確認後、不備等がなければ申込を受理します。 

申込を受理した後、登録したメールアドレスに【受理通知メール】を送信します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③写真票・受験票のダウンロード 

写真票・受験票のアップロードが完了したら、登録したメールアドレスに【写真票・受験票アッ

プロード完了通知メール】を送信します。下記に沿ってダウンロードしてください。 

 

申込み時と同様に、【やまがた e 申請】のホームページにアクセスします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申込内容照会」をクリック。 

 

申込内容に、「不備」や「確認事項」がある場合、 

【申込内容の加筆・修正依頼メール】を送信しますので、申し込み手続きガイドの１４ページを参考

に内容を修正のうえ、再送信してください。受付〆切時間までに修正がなされない場合には申込を受

理することができず、不受理となる場合があります。 

申込から受理又は加筆・修正のメールの送信まで日にちを要する場合がありますので、注意してメー

ルを確認してください。 
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申し込み手続きガイドの１１ページで発行された「整理番号」「パスワード」を入力して、「照会する」をクリ

ックしてください。 

 

 

 

 

次ページに移動します。 

 

 

  

「写真票受験票」をクリックして

ダウンロードしてください。 

「照会する」をクリック。 
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写真票・受験票（ＰＤＦファイル）が表示されます。 

※A4 版白色の用紙に印刷してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で終了となります。 

 

写真票に本人の写真を貼り、写真票と受

験票を切り離して試験会場に持参してく

ださい。 

 

※印刷する際は、A4 版白色の用紙に印

刷してください。 

※薄い用紙や感熱紙は使用しないでくだ

さい。 

※試験区分、受験番号、氏名を確認して

ください。 

※写真票は試験場で回収します。また、

受験票には注意事項を記載してありま

すのでよく読んでおいてください。 


