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１．提出書類の記入方法 

（１）受付票 

①持参または郵送の□欄にレ印を記入してください。 

②商号・名称を記入してください。 

③申請日は、受付窓口に持参する日を記入してください。 

郵送で申請する場合は、書類を送付する日を記入してください。 

④担当者及び連絡先  

提出書類の担当者の氏名・連絡先を記入してください。 

（２）競争入札参加資格審査申請書 

申請者は本社とし、住所及び商号・名称は、登記簿等により正確に記入し、申請者の 

印鑑は印鑑証明書の印鑑と同一としてください。 

（３）使用印鑑届 

実印（印鑑証明書の印鑑）以外で入札、見積り、契約及び請求等に使用する印鑑を使

用する場合、提出してください。 

①使用印 

入札、見積り、契約及び請求等に使用する印鑑を押印してください。社名（委任して

いる場合は、社名及び委任先の支店名等）が入っていない印鑑を使用する場合は使用

社印も押印してください。 

②実印  

印鑑証明書の印鑑を押印してください。 

③住所、商号又は名称、代表者氏名 

住所及び商号・名称は、登記簿等により正確に記入し、申請者の印鑑は印鑑証明書の

印鑑と同一としてください。 

（４）総括表 

①会社名等の記入 

商号又は名称から取引連絡担当者まで記入してください。 

○取引連絡担当者 

入札、見積、契約等において、主として担当する者の氏名を記入してください。 

 ※支店、営業所等で登録する場合、支店等の従業員数も記入ください。 

②入札参加を希望する品目、事業所用車両の記入 

 ○入札参加を希望する品目 

該当する箇所に○をつけてください。（複数可） 
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○事業所用車両 

事業用として所有し、使用している車輌等について、その名称及び台数を記入して

ください。 

③本社の記入 

  支店、営業所等で登録する場合、本社の住所等を記入してください。 

（５）印鑑証明書（写し可） 

申請書提出日から３ヵ月以内に発行されたものを提出してください。 

法人：法務局で発行されたもの。 

個人：住所地の市区町村で発行されたもの。 

（６）委任状 

支店、営業所等で登録する場合、提出してください。 

申請者の印は、印鑑証明書の印鑑を押印し、受任者の印は、使用印鑑届の使用印を押

印してください。 

（７）納税証明書（写し可） 

申請書提出日から３ヵ月以内に発行されたものを提出してください。 

①国税・・本社所在地を管轄する税務署で発行されたもので、法人においては最新事 

     業年度終了１年分を、個人においては最新事業年終了１年分を完納した証

明書を提出してください。 

その３（未納の税額がないことの証明）またはそれに準ずる証明書 

②市税・・山形市内に本社、支店及び営業所等を有する場合、山形市役所税証明窓口

（市役所２階２３番税務証明）で発行されたもので、令和元年度及び令和

２年度分で、発行日において納期到来分に未納税額がないものを提出して

ください。 

法人：法人市民税及び固定資産税（法人を設立したばかりで、まだ課税さ

れていない場合は「法人設立・異動等申告書」等の写しを提出して

ください。） 

※決算月により、証明する年度が異なる場合があります。 

個人：市県民税、固定資産税及び国民健康保険税 

※山形市外の事業所及び個人の場合、該当する自治体で納税証明書の発行

手続きをお願いいたします。 

（８）登記事項証明書・身分証明書（写し可） 

申請書提出日から３ヵ月以内に発行されたものを提出してください。 

法人：履歴事項、現在事項証明書のいずれか・・・法務局で発行されたもの。 

個人：身分証明書・・・住所地の市区町村で発行されたもの。 

（９）財務諸表（決算書） 

法人：直前1事業年度分の貸借対照表及び損益計算書（写し可） 

個人：直前 1年分の確定申告書又は青色申告決算書又は収支内訳書（写し可） 
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（10）契約実績表 

新規に申請する場合のみ、任意の様式で提出してください。 

国・県・市町村等との間で契約した学校給食物資の契約実績内容を記入してください。 

（11）暴力団排除に関する誓約書 

暴力団排除に関する誓約書の内容を確認のうえ、申請日、住所、商号又は名称、代表

者職氏名を記入のうえ、印鑑証明書の印鑑を押印し提出してください。 

（12）営業許可書（証）（写し可） 

保健所からの営業許可書（証）を提出してください。 

（13）口座振替（変更）依頼書 

市からの入金は、口座振替をお願いいたします。そのための依頼書です。既に口座振

替を依頼済みの方は、提出不要です。変更する場合のみ依頼書を提出してください。 

①依頼者（債権者） 

新規に○をつけてください。郵便番号からＦＡＸ欄まで記入してください。ただし、

相手方番号は記入不要です。 

②適用年月日 

記入不要です。 

③依頼者印 

入札、見積り、契約及び請求等に使用する印鑑を押印してください。 

④振替口座 

新規に○をつけてください。口座情報を記入してください。 

⑤前払金口座 

 記入不要です。 

（14）食品衛生監視票（写し可） 

保健所からの食品衛生監視票を提出してください。採点点数８５点以上のものを受付

可とします。 

（15）協定書 

住所及び商号・名称を記入し、印鑑証明書の印鑑を押印し２通提出してください。 

資格審査後、市長印を押印のうえ、一部返送しますので保有してください。 

（16）組合員（会員）名簿・役員名簿等 

事業協同組合等が申請をおこなう場合は、下記の書類の写しを提出してください。 

①組合員または会員名簿②役員名簿③その他提出が必要と認められたもの 

（17）返信用封筒 

郵送で書類の提出をおこなう場合は、受付後に受領票を送付しますので、申請者の宛

先を記入した定形サイズの封筒（８４円切手貼付）を提出してください。 
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２．その他の留意事項 

申請し受理された資格者が有効期間内において、住所・代表者等申請事項に変更が生

じた場合は、ただちに変更届を提出してください 

○お問い合わせ先 

〒９９０－２４７４ 

山形市大字沼木字下河原１１３９－１９ 

山形市教育委員会 学校給食センター 

ＴＥＬ ０２３－６４４－４３２５ 

ＦＡＸ ０２３－６４４－４３２６ 

 


