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山形市外国語指導助手派遣業務のプロポーザルについて、次の項目を回答いたします。 
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質疑回答書 別紙

No. 質問箇所 質問事項 回答

1
実施要領 2(5)

派遣料
令和 6 年度、令和 5 年度、令和 4 年度の年度ごとの契約金額（税抜）
をご教示ください。

年度ごとの契約金額（税抜）は以下の通りです。
令和６年度(４〜７⽉) 12,320千円（税抜）
令和５年度(４〜３⽉) 36,960千円（税抜）
令和４年度(４〜３⽉) 34,980千円（税抜）
         ※令和4年10⽉より⽉額変更

2
実施要領 7(1)イ
 及び 9(1)イ(ィ)

業務実績

業務実績調査書（様式第 2 号）及び業務実績（様式第 6 号）に記載す
る実績について、今回契約を締結する会社（グループ会社除く）の実
績のみ記載するという認識でよろしいでしょうか。

実績については、今回契約の締結を予定する会社の実績のみを記載して
ください。

3
実施要領 11(1)

審査委員会の設置
審査にあたる選定委員会の構成（役職等）についてご教示ください。

選定委員会の構成（役職等）については、プロポーザル審査への影響等
を考慮し開示を控えさせていただきます。

4
実施要領 11(4)

プレゼンテーション審査
プレゼンテーションについて、当日の実施時間帯のご予定についてご
教示ください。（例：午前、午後など）

６⽉３日⽉曜日の午後です。

5
実施要領 11(4)

プレゼンテーション審査

現地でのプレゼンテーションの際には、PC、プロジェクターなどの機
器の使用は可能でしょうか。可能である場合、お借りできる機器があ
ればご教示ください。

プレゼンテーション審査の際、会場に、PC、大型モニター、パワーポイ
ンターを用意します。使用する資料データは５⽉29日(水)までに事務局
に提出し、確認を受けてください。

6
実施要領 11(4)

プレゼンテーション審査
オンラインでのプレゼンテーションの際には、画面共有やスライドの
投影は可能でしょうか。

画面共有やスライドの投影は可能ですが、使用する資料データは５⽉29
日(水)までに事務局に提出し、確認を受けてください。

7
仕様書 5
就業人数

今年度配置されているＡＬＴの出身国と内訳人数をご教示ください。

今年度配置している業者派遣ALT8名の出身国と内訳人数は次のとおりで
す。
アメリカ１名、南アフリカ１名、ナイジェリア2名、
フィリピン2名 トリニダード・トバゴ１名 フランス1名

8
仕様書 10(5)⑦

移動
自動車での通勤・移動が必須となる学校がありましたら、学校名をご
教示ください。また、現在自動車通勤をしているＡＬＴの人数をご教
示ください。

自動車使用が想定される就業場所に業者派遣ALTを８名配置しておりま
す。8名の配置校は次のとおりです。
①第⼀中、第⼋⼩、東沢⼩ ②第⼆中、⻄⼩ ③第七中、出⽻⼩、大郷
⼩、明治⼩ ④第⼋中、宮浦⼩、⻄⼭形⼩、村⽊沢⼩、大曽根⼩ ⑤第
九中、蔵王第⼆⼩、蔵王第三⼩・蔵王第⼆中 ⑥高楯中、楯⼭⼩、高瀬
⼩、⼭寺⼩・中 ⑦みはらしの丘⼩、南⼭形⼩、本沢⼩ ⑧第九⼩、南
⼩
現在自動車通勤をしている業者派遣ALTの人数については、把握してお
りません。

9
仕様書 10(5)⑦

移動
1 日のうちで、学校間を移動する勤務はありますでしょうか。

1 日のうちで学校間を移動する勤務は基本的にはありませんが、学校行
事等の関係で、学校間の移動を要する場合があります。また、市の研修
等で移動を要する場合が年間１，２回程度考えられます。

10
仕様書 9

勤務日・時間
令和 6 年度の実際の派遣開始日、派遣終了日をご教示ください。

派遣開始 令和６年８⽉１日（⽊）
派遣終了 令和７年３⽉３１日（⽉）となります。

11
仕様書 9

勤務日・時間
ＡＬＴ1 名あたりの年間配置日数について、各年度の予定をご教示く
ださい。（8 ⽉中の配置日数を含む）

各年度（4⽉〜3⽉の場合）、授業日２０５日程度、その他（⻑期休業中
など）は１０日程度の勤務になります。8⽉は7日程度の勤務を予定して
います。

12
仕様書 9

勤務日・時間

令和 6 年度の 8 ⽉中の勤務について、想定される日数、時間数、内容
等についてご教示ください。また、令和 5 年度の実績についてご教示
ください。

令和６年度８⽉中
想定勤務日数 ７日程度
時間 ８：３０〜１５：２０
内容 授業等の指導補助、教材・資料作成の補助、教員との打合せ
＜令和５年度の実績＞
勤務日数 １５日程度
時間 ８：３０〜１５：２０
内容 授業等の指導補助、教材・資料作成の補助、教員との打合せ

13
仕様書 4
就業場所

令和 6 年度の配置校の組み合わせについてご教示ください。また、令
和 5 年度の実績についてご教示ください。

８の回答をご覧ください。

14
仕様書 8(1)

指導補助
令和 6 年度の⼩学校における各学年の使用教科書をご教示ください。 ５、６年ともに東京書籍「NEW HORIZON Elementary」です。

15 仕様書 8(1)
現在、⼩学校における外国語授業にて使用されている指導案（レッス
ンプラン）は市独自のものでしょうか。または、事業者から提供され
ているものでしょうか。

市独自の指導案（レッスンプラン）はありません。各学校の実情に応じ
て、各学校が作成しております。

16
仕様書 7(2)①

市担当コーディネーター
現在のＡＬＴの管理体制について、コーディネーターは市内に拠点を
構えているという認識でよろしいでしょうか。

はい、ALTへの生活サポートや新規ALT配置時に学校訪問を行う⼭形市在
住の地域コーディネーターがおります。

17
仕様書 7(2)⑧

巡回指導
現在のＡＬＴの管理体制について、コーディネーターの年間での学校
訪問回数、頻度等をご教示ください。

管理責任者やコーディネーターが授業視察を年間各学校２回程度、その
他新規ALT配置時や緊急時など必要に応じて訪問していただいておりま
す。



質疑回答書 別紙

No. 質問箇所 質問事項 回答

18
仕様書 8(4)(ェ)

行事参加等

「学校内外での行事参加・運営支援」について想定される日数、時間
数、内容等についてご教示ください。また、令和 5 年度の実績につい
てご教示ください。

学校内の行事参加の日数については、学校毎に教育課程が異なるため、
把握しておりません。想定される行事としては、運動会、学習発表会、
文化祭等があります。学校外では、６⽉実施の市教育委員会主催教職員
研修「ALTと学ぶ外国語教育の授業づくり研修会」、１１⽉実施の「中
学校英語暗唱大会」等があります。
＜令和５年度実績＞
教職員研修（６⽉１４日半日実施）
中学校英語暗唱大会（１１⽉１５日半日実施）

19
仕様書 12(3)

代替ALT
現在のＡＬＴの管理体制について、当日欠勤が生じた場合には、代替
ＡＬＴを配置しているという認識でよろしいでしょうか。

当日の欠勤については、代替ALTは配置依頼をしておりません。連続的
な欠勤が必要な場合は、派遣業者と学校が相談し、学校が配置を希望す
る場合に配置しております。

20
実施要領２(５)

派遣料

令和4年8⽉から令和5年3⽉
令和5年4⽉から令和6年3⽉
令和6年4⽉から令和6年7⽉
上記のそれぞれの年度の契約額をALTの配置人数も含め、年度毎に税
込みの金額をご教示ください。

現契約の契約期間は令和3年9⽉1日から令和6年7⽉31日までです。各年
度の契約額（税込）、ALTの配置人数は以下の通りです。
令和3年9⽉から令和4年3⽉：21,175千円（税込）、8名
令和4年4⽉から令和5年3⽉：38,478千円（税込）、8名
             ※令和4年10⽉より⽉額変更
令和5年4⽉から令和6年3⽉：40,656千円（税込）、８名
令和6年4⽉から令和6年7⽉：13,552千円（税込）、8名

21
実施要領９(７)エ

その他

企画提案書について、ダブルクリップ等で留めると記載があります
が、A４レール式クリアフォルダにより、提案書を挟んだ提出は可能
ですか？

A４レール式クリアフォルダ等により提案書を挟んでいただいても、提出
は可能です。

22
仕様書４
就業場所

就業場所まで、公共交通機関の利用が可能であるか、または、車を利
用しないと勤務ができないALTの数がおりましたらその想定をご教示
ください。また、現在勤務している車で移動しているALTの数や勤務
校が分かれば加えてご教示ください。

8の回答をご覧ください。

23
仕様書４
就業場所

令和6年8⽉以降のALTが勤務する学校の予定カレンダーがございまし
たらご教示ください。未定の場合は、ALTが勤務する予定の曜日ごと
の勤務校をご教示ください。また、参考までに、令和6年7⽉までの
ALT勤務カレンダーなどがありましたらご教示ください。
※移動の要不要を確認するために質問させていただいております。

令和6年8⽉以降の勤務カレンダーについては、現在調整中です。
令和6年4⽉から7⽉までの業者派遣ALTの勤務スケジュール例について別
添にてご確認ください。
⼀日の中での移動の要不要については、９の回答をご覧ください。

24
仕様書５
就業人数

⼭形市で直接採用されているALTやJETのALT等の配置がございました
ら、その数をご教示ください。

市で直接採用しているALTはおりません。JETプログラムのALTを１２名
配置しております。

25
様式第２号

実績

実績は、必ず６つ記載するという理解でよろしいでしょうか。また、
記載する契約期間の指定年度はありますでしょうか。
例）複数年の契約においては、契約期間の内令和6年度が必ず入った契
約の実績が必要であるかどうかなどご教示ください。（令和5年4⽉〜
令和7年3⽉）

実績は、必ず６つではなく、最大で６つまで記載してください。契約期
間の指定年度はありませんが、直近の契約のものから記載していただく
ようお願いします。

26
実施要項 11⑷

ア 実施方法（エ）

企画提案の他、プレゼンテーション用の資料も提出可、とあります
が、こちらにはプレゼンテーション前に提出すれば特に締切期限はな
いという理解でよろしいですか？

プレゼンテーション用資料については、事業所名が出ていないかなど事
務局において事前に確認を行う必要があることから、５⽉29日(水)まで
に事務局に提出してください。なお、プレゼンテーション用の資料は、
企画提案書の内容から逸脱した内容とはならないようにお願いします。

27
仕様書 5
就業人数

(ALT)
ALTの国籍と日本語能力をご教示ください。

現在配置している業者派遣ALTの国籍については、７の回答をご覧くだ
さい。
ALTの日本語能力については、仕様書でも示しているとおり、「日常会
話程度の日本語が理解でき、話せること」としております。

28
仕様書3
履行期間

令和6年4⽉1日から令和6年7⽉31日、令和9年8⽉1日から令和10年3⽉
31日までのALTの派遣はJETプログラムまたは直接雇用で派遣されてい
るのでしょうか。ご教示ください。

令和６年４⽉１日から令和６年７⽉３１日の期間は、JETプログラムの
ALTと業者派遣のALTを併用しております。
令和９年８⽉１日からの派遣については、未定です。

29
仕様書4
就業場所

8名のALTの配置校組み合わせをご教示ください。合わせて、車通勤が
必要かどうかもご教示ください。

８の回答をご覧ください。

30
仕様書5
就業人数

⼭形市全体のALT配置人数をご教示ください。
現在、業者派遣ALT8名、JETプログラムALT12名の計20名を配置してお
ります。

31
仕様書6
予算額

前年度も⺠間業者からの派遣があった場合、業者名、ALT派遣人数、
契約金額をご教示ください。

令和５年度のALT派遣人数は８名、契約金額は40,656千円（税込）で
す。業者名については、プロポーザル審査への影響等を考慮し開示を控
えさせていただきます。

32
仕様書7

受注者の責務内容
今年度からの⺠間業者への委託による、更なる英語教育に対する展望
をお聞かせください。

授業のみならず日常の生活や活動を通したALTとの交流の場を設定する
など、授業で学んだ英語を生活で使える英語として児童生徒が実感でき
るようにしていきたいと考えています。また、ALTには⼩中接続をより
意識した授業づくりとなるような授業の補助を期待しています。



1 月 ◆ 1 水 B 1 土 1 月 A

2 火 ◆ 2 木 D 2 日 2 火 A

3 水 ◆ 3 金 3 月 A 3 水 B

4 木 ◆ 4 土 4 火 A 4 木 A

5 金 ◆ 5 日 5 水 B 5 金 C

6 土 6 月 6 木 A 6 土

7 日 7 火 A 7 金 C 7 日

8 月 A 8 水 B 8 土 8 月 A

9 火 A 9 木 A 9 日 9 火 A

10 水 B 10 金 C 10 月 A 10 水 B

11 木 A 11 土 11 火 A 11 木 B

12 金 C 12 日 12 水 B 12 金 D

13 土 13 月 A 13 木 B 13 土

14 日 14 火 A 14 金 D 14 日

15 月 A 15 水 B 15 土 15 月

16 火 A 16 木 B 16 日 16 火 A

17 水 B 17 金 D 17 月 A 17 水 B

18 木 B 18 土 18 火 B 18 木 A

19 金 D 19 日 19 水 午前：B　午後：● 19 金 C

20 土 20 月 A 20 木 A 20 土

21 日 21 火 A 21 金 C 21 日

22 月 A 22 水 B 22 土 22 月 A

23 火 A 23 木 A 23 日 23 火 A

24 水 B 24 金 C 24 月 A 24 水 B

25 木 A 25 土 25 火 A 25 木 B

26 金 C 26 日 26 水 B 26 金 D

27 土 授業参観　A 27 月 A 27 木 B 27 土

28 日 28 火 A 28 金 D 28 日

29 月 29 水 B 29 土 29 月 A

30 火 2７日の振替休日 30 木 B 30 日 30 火 A

31 金 D 31 水 B

R6.4月～7月の業者派遣ALTの勤務計画例

４校(A校、B校、C校、D校)に勤務する場合の例です。
◆は研修等で学校勤務をしない日です。　●は教職員研修に参加
訪問回数は、学校規模によって異なり、２週間一サイクルでスケジュールを組んでおります。

4月 5月 6月 7月

質問No.23
関連資料


